การกรอกแบบคำขอบริการวิชาการ
ศูนย์บริการวิชาการ
สัดส่วนของผลงาน 
การกำหนดสัดส่วนการจัดสรรเงินงบประมาณโครงการวิจัย ที่ปรึกษา
กรณีมีผู้ร่วมโครงการหลายท่าน ดังนี้
· ให้หัวหน้าโครงการ จัดสรรเงินให้กับผู้ร่วมโครงการโดยระบุในแบบฟอร์ม
คำขอรับบริการ (จำนวนเงินที่จัดสรรนั้นคิดจากมูลค่าโครงการที่ยังไม่หัก
ค่าใช้จ่าย) ถ้าหัวหน้าโครงการไม่ระบุถือว่าให้เฉลี่ยเท่า ๆ กัน
(จำนวนเงินที่จัดสรร เพื่อใช้ประกอบตัวชี้วัดที่ 4.3 เงินสนับสนุนงานวิจัย
หรืองานสร้างสรรค์ต่อจำนวนอาจารย์ประจำและนักวิจัยประจำ (สกอ.))

สัดส่วนค่าธรรมเนียมคณะ/สำนัก

· กรณีหัวหน้าโครงการ/ผู้ร่วมโครงการต่างคณะ/สำนัก 
จัดสรรเงินให้คณะ/สำนัก จากอัตราค่าธรรมเนียมร้อยละ 3
ถ้าหัวหน้าโครงการไม่ระบุถือว่าให้เฉลี่ยเท่า ๆ กัน
หมวดค่าใช้จ่ายสำหรับโครงการวิจัย

· กรณีมีนักศึกษาเป็นส่วนหนึ่งในทีมวิจัย ให้ระบุสาขาวิชา หลักสูตร เพื่อใช้ประกอบ
ตัวชี้วัดที่ 4.1 ข้อ 2 มีการบูรณาการกระบวนการวิจัยหรืองานสร้างสรรค์กับ
การจัดการเรียนการสอน
1) การกำหนดให้นักศึกษาเป็นส่วนหนึ่งในทีมวิจัยของอาจารย์
2) การกำหนดให้นักศึกษาทำโครงการวิจัย หรืองานสร้างสรรค์ ซี่งเกี่ยวข้องกับ
    งานวิจัย หรืองานสร้างสรรค์ของอาจารย์

การนำงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (กรณีโครงการบริการวิชาการด้านการวิจัย)
· ระบุประเภทการนำไปใช้ประโยชน์ 

- เชิงวิชาการ

             

- เชิงสาธารณะ

             

- เชิงนโยบาย

            

- เชิงพาณิชย์
· ระบุรายละเอียดการใช้ประโยชน์ เช่น เชิงวิชาการ – การนำไปใช้จัดทำแผน
การเรียนการสอน หรือ เป็นงานวิจัยเพื่อต่อยอดโครงการวิจัย
· ระบุปีที่นำไปใช้ประโยชน์
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ศูนย์บริการวิชาการ สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์

แบบคำขอบริการวิชาการ






                         วันที่ 
เรียน  
ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ 
ผ่าน คณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก     

ด้วย (ชื่อหน่วยงานผู้ว่าจ้าง -ภาษาไทย)          
          (ชื่อหน่วยงานผู้ว่าจ้าง-ภาษาอังกฤษ)      

 ประเภทของหน่วยงานที่ขอรับบริการวิชาการ  (  ราชการ  (  รัฐวิสาหกิจ   (  เอกชน  (  อื่น ๆ 


มีความประสงค์ที่จะขอบริการวิชาการทางด้าน                 (  วิจัย        (  ที่ปรึกษา       ( อื่น ๆ

โครงการ(ชื่อภาษาไทย)  

              (ชื่อภาษาอังกฤษ) 

โดยขอให้มีผู้ดำเนินการดังต่อไปนี้                                                        ลายเซ็นผู้ร่วมโครงการ  สัดส่วนของผลงาน สัดส่วนค่าธรรมเนียม 
                                                                                                                                                                                             คณะ/สำนัก
1.                  



        หัวหน้าโครงการ 
                                              

2.                  



        ผู้ร่วมโครงการ 
                                              

3.                  



        ผู้ร่วมโครงการ 
                                              

เริ่มตั้งแต่วันที่                                                                                  ถึงวันที่ 

ทั้งนี้ การใช้เวลาราชการในการปฏิบัติงานบริการในโครงการดังกล่าว เป็นไปตามเจตนารมย์และหลักเกณฑ์ของสถาบัน โดยหัวหน้าโครงการจะรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ อันหากจะมีขึ้นทั้งสิ้น  เนื่องจากการดำเนินการโครงการ ทั้งในระหว่างและหลังดำเนินการโครงการ จึงขอให้หัวหน้าโครงการตรวจสอบสัญญาโดยละเอียด  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
  







              ขอแสดงความนับถือ
(                                                        )
          

                   หัวหน้าโครงการ
เห็นควรอนุมัติตามความเห็นชอบของคณะกรรมการประจำคณะ/สำนัก 
(                                                      )      (
                                                    )       (                                                      )
คณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก                         คณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก                              คณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก











                                              (   
                                            )        

                      ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ
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รายละเอียดข้อมูลโครงการ 
วัตถุประสงค์ / เป้าหมายของโครงการ (โดยสรุปไม่เกิน 2,000 ตัวอักษร)
(ไทย)







(อังกฤษ)







กิจกรรมของโครงการ (โดยสรุปไม่เกิน 2,000 ตัวอักษร)

(ไทย)







(อังกฤษ)








การประชาสัมพันธ์โครงการ   ยินยอมให้ศูนย์บริการวิชาการประชาสัมพันธ์สาระสำคัญของโครงการโดยสังเขป 
ยกเว้น หน่วยงานผู้ขอรับบริการวิชาการ ไม่ประสงค์ให้ประชาสัมพันธ์ โดยต้องแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษร
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ค่าใช้จ่ายสำหรับโครงการนี้ประกอบด้วย

1. หมวดค่าตอบแทน  (หักภาษี ณ ที่จ่าย 7% นำส่งกรมสรรพากร)


1.1 หัวหน้าโครงการ       







         
บาท


1.2 ผู้ร่วมโครงการ 








บาท


1.3 ผู้ร่วมโครงการ








บาท

2. หมวดค่าใช้จ่าย


2.1










บาท


2.2










บาท


2.3










บาท


2.4










บาท


2.5










บาท

3. รวมค่าใช้จ่ายโครงการ  ( 1 + 2 )








บาท

4. ค่าธรรมเนียมสถาบัน (5.5% ของข้อ 6) 







บาท
      
5. ค่าธรรมเนียมคณะ/สำนัก/ศูนย์ฯ (4.5% ของข้อ 6)






บาท
          
6. รวมค่าใช้จ่ายโครงการทั้งหมด 








บาท

การจ่ายเงินจะจ่ายเป็นเช็คในนามบัญชี "ศูนย์บริการวิชาการ สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์”


โดยแบ่งจ่ายเป็น 


งวด ตามกำหนดเวลาและจำนวนเงิน ดังนี้

                             จำนวนเงิน                                     

กำหนดเวลาที่จะให้ศูนย์ฯช่วยติดตาม



งวดที่ 1
                                                                              

งวดที่ 2
                                                                              

งวดที่ 3
                                                                              

งวดที่ 4
                                                                              

งวดที่ 5
                                                                              


ทั้งนี้ ศูนย์บริการวิชาการ จะจ่ายเงินโดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก

ประเภทบัญชี  
(  ออมทรัพย์   
(  กระแสรายวัน

ชื่อบัญชี 

ธนาคารกสิกรไทย จำกัด (มหาชน)  สาขา


   เลขที่บัญชี 
             ธนาคารกรุงเทพ จำกัด (มหาชน)     สาขา


   เลขที่บัญชี
    หรือ   สั่งจ่ายเช็คในนาม
           (                                                        )
          

                             หัวหน้าโครงการ
สำหรับโครงการบริการวิชาการที่มีค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน ขอให้หัวหน้าโครงการจัดเก็บหลักฐานค่าใช้จ่ายต่างๆ ให้ครบถ้วนตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ เพื่อเป็นหลักฐานประกอบการตรวจสอบของสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) หรือตรวจสอบภายใน
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การติดตามโครงการและการเก็บเงิน
· ขอให้ศูนย์ฯ ช่วยอำนวยความสะดวก สำหรับการประสานงานขอให้ศูนย์ฯ ติดต่อกับ
· อาจารย์หัวหน้าโครงการ
· ผู้ที่อาจารย์มอบหมาย
· หน่วยงานผู้ขอรับบริการวิชาการ
            ชื่อ/นามสกุล

            ที่อยู่             
 
            โทรศัพท์  




      โทรสาร
· อาจารย์รับไปดำเนินการ
สาขางานบริการ (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)
	
	กฎหมาย
	
	คอมพิวเตอร์ / เทคโนโลยีสารสนเทศ

	
	การเกษตร
	
	จิตวิทยา

	
	การเงิน / การบัญชี
	
	ทรัพยากรมนุษย์

	
	การตลาด
	
	พลังงาน

	
	การท่องเที่ยว / กีฬา
	
	เศรษฐศาสตร์

	
	การบริหารธุรกิจ / การจัดการทั่วไปทางธุรกิจ
	
	สถิติ

	
	การพัฒนาสังคมโดยรวม / สาธารณสุข
	
	สิ่งแวดล้อม

	
	การพัฒนาองค์กร
	
	อุตสาหกรรม

	
	การเมือง / การปกครอง /  นโยบายสาธารณะ
	
	อื่นๆ (ระบุ)

	
	การสื่อสาร / นิเทศศาสตร์ / ภาษา
	
	


การนำงานวิจัยไปใช้ประโยชน์  (กรณีโครงการบริการวิชาการด้านการวิจัย)
( ระบุประเภทการนำไปใช้ประโยชน์    ( ระบุรายละเอียดการใช้ประโยชน์
( เชิงวิชาการ

             
( เชิงสาธารณะ

             
( เชิงนโยบาย

            
( เชิงพาณิชย์

            
( ระบุปีที่นำไปใช้ประโยชน์                    
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บันทึกแนบท้ายคำขอบริการวิชาการ
--------------------------------


บันทึกฉบับนี้ทำขึ้น ณ ศูนย์บริการวิชาการ สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ เมื่อวันที่..........................................ระหว่าง ศูนย์บริการวิชาการ สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ โดย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ปริยดา สุขเจริญสิน ผู้อำนวยการศูนย์บริการวิชาการ ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ศูนย์บริการ” ฝ่ายหนึ่ง กับ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ประดิษฐ์ วิธิศุภกร หัวหน้าโครงการผู้รับผิดชอบ ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “หัวหน้าโครงการ”     อีกฝ่ายหนึ่ง 
ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกัน ดังนี้
๑. ตามที่หัวหน้าโครงการได้ขอบริการวิชาการเรื่อง “รู้ลึก รู้จริง พลังงานหมุนเวียน เดินหน้าอย่างไรให้คนไทยได้ประโยชน์”กับ บริษัท ทริปเปิล เจ คอมมิวนิเคชั่น จำกัด ผ่านศูนย์บริการ ตั้งแต่วันที่1 พฤษภาคม 2561 ถึงวันที่ 21 พฤษภาคม 2561 นั้น หัวหน้าโครงการตกลงรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ อันอาจจะมีขึ้นเนื่องจากการดำเนินการโครงการ 
๒. กรณีหากเกิดความเสียหายจากการดำเนินโครงการเนื่องจากความผิดของหัวหน้าโครงการ ไม่ว่าจะเป็นการละเมิดบทบัญญัติแห่งกฎหมาย หรือสิทธิใดๆ ในสิทธิบัตรหรือลิขสิทธิ์ของบุคคลที่สาม หัวหน้าโครงการยินดีรับผิดชอบทั้งสิ้น
บันทึกแนบท้ายฉบับนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกัน ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจในข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน และต่างฝ่ายยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ






ลงชื่อ..........................................................ศูนย์บริการวิชาการ





      
        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ปริยดา  สุขเจริญสิน)






ลงชื่อ..........................................................หัวหน้าโครงการ






       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ประดิษฐ์  วิธิศุภกร)






ลงชื่อ...........................................................พยาน







  (นางสาวศุภวรรณ  สำเร็จสุข)






ลงชื่อ...........................................................พยาน







    (นางสาวนันทนา  นวลช่วย)็นประธานกรรม
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